合肥市无为商会互助基金管理办法

第一条  为规范互助基金的使用和管理，规避和防范运作风险，有效地发挥互助基金的应有作用，根据《合肥市无为商会互助基金会章程》有关规定，制订本办法。

第2条 合肥市无为商会设立基金专门帐户，专户收入认缴的基金、放出和收回的本金。
第3条 本基金会成立咨询服务公司，办公地点与商会一致。专户服务收入和费用支出。

第四条  互助基金按照下列程序办理互助业务：
（一）企业申请。会员企业因特殊情况出现资金临时困难，可向基金会提出用款申请。申请时必须提供以下材料：
1.营业执照副本原件及复印件；

2.企业法定代表人或负责人身份证原件及复印件；

3.用款申请内容： eq \o\ac(○,1)公司简介（个人或公司资产状况）； eq \o\ac(○,2)用款原因及用款用途； eq \o\ac(○,3)   期限； eq \o\ac(○,4)金额； eq \o\ac(○,5)还款来源；

4.有担保能力（资产和用款额度匹配）的本商会一名以上理事单位的担保函。

（二）基金会运营小组收到会员用款申请后组织调查、核实，了解用款会员的信用、资产状况，申请用款的用途、真实性与可靠性；审查担保单位的条件、能力。运营小组需写出书面报告，并就是否同意用款、金额、期限表明意见，交监管小组。

（三）监管小组批复后交秘书长，经常务副会长、会长同意后批准执行。

（四）工作方法：收到用款申请后，运营小组至少有一人与用款人面对面交流，并提交书面报告；基金管理委员会其他人员在收到报告后可书面签署意见，或通过短信发至商会网站留存作为依据。理事单位担保函的核保也可使用短信方式。用款会员提供一名以上理事单位的担保函是用款的前提之一，如用款人本人条件或担保理事单位资格审查不能通过，基金管理委员会有权拒绝用款请求。
（五）用款单位与商会签订资金使用合同，基金会咨询服务公司收到融资服务费以后三个工作日内放款。根据互助基金存量情况，符合使用互助基金条件的会员，根据申请提交时间的先后顺序审核用款。
（六）用款发放后，监管小组负责对发放给会员的用款进行跟踪监管，并将信息及时反馈会长办公会议。
第五条  基金会直接投资参与或独立承办项目，须经基金管理委员会通过。运作程序由基金管理委员会决定。

第六条  咨询服务公司收费标准：会员使用基金，基金会咨询服务公司按笔收取服务费，用款期限两个月以内（含两个月），为用款总额的2%；两个月以上，为用款总额的4%。
第七条  风险防范

（一）用款决策实行一票否决。即每笔用款必须得到基金管理委员会全票通过。
（二）担保制度：20万元额度内，由一名理事单位提供担保；20万元以上，由两名理事提供担保。
（三）同一理事会员提供担保，担保期内，最多不超过二次。超过二次的，基金管理委员会可以拒绝接受其担保。
（四）责任人制度：会员使用互助基金，每笔用款，由基金管理委员会成员轮流担任其责任人。责任人除审核会员的用款外，需负责对理事单位的担保函进行核保，并负责收回该笔用款。如该笔用款产生损失，责任人应承担损失总额的5%；如顺利收回，可领取实际收益总额的10%作为责任金和收款费用。

（五）会员用款违约的处理：

1.用款到期日，如会员不能还款，担保理事单位应在三个工作日内负责将担保的金额转至商会，但商会与用款会员的合同关系依然存在。

2.从用款到期日的次日开始，一个月内还款，用款人按用款金额的1%支付违约金。
3.逾期一个月后至40天，基金管理委员会在商会网站上公布违约企业及个人的名单，同时做好司法准备。

4.逾期超过40天，基金管理委员会有权通报所有会员注意防范，通报各金融机构，建议降低信用等级，同时向法院起诉，并在网站公告，责令退会。

5、用款逾期还款的，应当根据实际还款日期，向基金管理委员会支付欠款金额日万分之八的延迟利息。

6. 商会收到违约用款人的还款后，次日将相应的金额返还担保人。
第八条  财务管理：实行专户管理，独立核算。出纳、财务和授权审批分别由专人负责；每笔支出必须通过三人经手方可执行。
第九条  盈亏核算：

a.收入： eq \o\ac(○,1)咨询服务费收入； eq \o\ac(○,2)违约金收入； eq \o\ac(○,3)参与或独立承办投资项目获得的收益；

b.费用：调查、论证、运作所发生的直接费用；

c.收入和支出执行收付实现制会计准则。

第十条  盈亏及分配：
本互助基金年度收入超出支出为盈余，不足为亏损。年度决算经审计后，提取盈余的10%作为基金风险金，其余的90%由基金管理委员会提出支持商会经费、会员分配的比例，经会长办公会议批准后执行。会员按出资额平均分配。
第十一条  本管理办法若与章程及有关法律、法规不一致或相关法律、法规另有规定时，从其规定。
第十二条  本管理办法由基金管理委员会负责解释，自通过之日起执行。
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